
ขัน้ตอนการสร้างและการพิจารณาอนมุตัิ 
มคอ.3 



 สร้างทกัษะการใช้งานระบบ WE Love TQF 
◦ สําหรับการกําหนดผู้ รับผิดรายวชิาในรายวิชา ซึง่มีหน้าท่ีจดัทําเอกสาร มคอ.3 

◦ สําหรับการจดัทําแผนการสอน เพ่ือใช้ในเอกสาร มคอ.3 

◦ แนะนําขัน้การดําเนินการระหวา่ง ประธานหลกัสตูร (หวัหน้าสาขา) และ อาจารย์ผู้ รับผิดชอบ

รายวิชาในหลกัสตูร  

 ทดสอบใช้รับระบบเพ่ือรวบรวมข้อผิดพลาดหรือความไมถ่กูต้องของระบบเพ่ือนําไป

ปรับปรุงตอ่ไป 

 รวบรวมข้อเสนอแนะจากผู้ใช้สําหรับการพฒันาระบบในเฟสตอ่ไป 



 Director 
◦ ทําหน้าท่ีเป็นประธานหลกัสตูร เกิดจากแตง่ตัง้อาจารย์ท่ีทําหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรโดย

คณบดี 

◦ กิจกรรม 

 กําหนดอาจารย์ผู้ รับผิดชอบรายวชิาในหลกัสตูร ท่ีเปิดสอน ในภาคการศกึษา 1/2560 

 ติดตามเอกสารรายละเอียดการเรียนการสอนในรายวชิาที่เปิดสอนในหลกัสตูร 

 พิจารณาอนมุตัิเอกสารท่ีอาจารย์ผู้ รับผิดชอบรายวชิาเสนอมา 



 Lecturer 
◦ ทําหน้าท่ีเป็นอาจารย์ผู้สอน ซึง่ได้รับมอบหมายจากประธานหลกัสตูรในการรับผิดชอบรายวชิา 

◦ กิจกรรม 

 รับทราบข้อเสนอในการรับผิดชอบรายวิชาในภาคการศกึษา 1/2560 

 ติดตามเอกสารรายละเอียดการเรียนการสอนในรายวชิาที่ได้มอบหมาย 

 สร้างและนําเสนอเอกสารเพื่อให้ประธานพิจารณาอนมุตัิ 



 Login  
 เข้าสูห่น้าจอหลกัของการทํางานในบทบาทประธานหลกัสตูร 
 เลือกเมน ูฉบบัของหลกัสตูร 

 โครงสร้างหลกัสตูร (อาจใช้เวลาโหลดข้อมลู 2-3 นาที) 

 เลือกหมวดและกลุม่รายวิชาท่ีต้องการมอบหมาย 

 เลือกรายวิชา ท่ีต้องการมอบหมาย 

 ตรวจสอบ การกําหนด  Curriculum Mapping ของรายวิชาก่อนมอบหมาย 

 มอบหมาย เอกสาร มคอ. ให้กบัอาจารย์ท่ีรับผิดชอบรายวิชา 

 ตรวจสอบความก้าวหน้าของการจดัทําเอกสาร มคอ. 

 เลือกเมน ูเอกสาร มคอ. 

 เลือก ภาคการศกึษา 1/2560 

 เลือกรายการมอบหมายท่ีต้องการเพ่ือตรวจสอบความก้าวหน้า 

 พิจารณาอนมุตัิเอกสาร มคอ.3 
 



 Login  
 เข้าสูห่น้าจอหลกัของการทํางานในบทบาทอาจารย์สอน 
 ตรวจสอบการมอบหมายในการจดัทําเอกสาร มคอ. 

 เลือกเมน ูTQF Docs 
 เลือก รายวิชา 

 รับทราบการมอบหมาย 

 จดัทํา มคอ.3 

 กรณีท่ียงัไมแ่ผนการสอนในรายวิชาดงักลา่ว 

 สร้างแผนการสอน โดยใช้หน้าเมนหูลกัของ Lecturer 
 เลอืกเมน ูแผนการสอน 

 สร้างแผนการสอน 

 กรณีท่ีมีแผนการสอนแล้ว 

 เลือกแผนการสอน 

 แก้ไขเอกสาร มคอ.3 

 ย่ืนเสนออนมุติั 

 ติดตามความก้าวหน้าของเอกสาร 

 รอจดัทํา มอค.5 

 
 



 tqf.hu.ac.th 
◦ Username : เชน่เดียวกบั ระบบ i-office 
◦ Password : เชน่เดียวกบั ระบบ i-office 

 เลือกหน้าจอหลกัของแตบ่ทบาท 

◦ Director 
◦ Lecturer 

 











 อาจใช้เวลาโหลด 3-4 นาที (อดทนรอนิดนงึ) 
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